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RESOLVE:

Art. 1°. COMPOR a Comissado Municipal do Processo de Escolha Unifi-
cado de Conselheiros Tutelares do Municipio de Rio Branco 2019:

lana Sarah Bacelar Sarquis

Jéssica Lima Martins

Rosimeire Fidelis

Luiz André Oliveira da Silva

Art. 2°. Fica designada a Sra. lana Sarah Bacelar Sarquis para presidir
a referida comisséo.

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo revo-
gadas as disposi¢gdes em contrario.

Rio Branco, 11 de Abril de 2019.

lana Sarah Bacelar Sarquis

Presidente do CMDCA

ANEXO Il — FICHA DE INSCRIQAO
FICHA DE INSCRICAO
PROCESSO DE ESCOLHA PARA MEMBROS DOS CONSELHOS TU-
TELARES COM DATA UNIFICADA PARA O QUADRIENIO 2020/2024,
NUmero de Inscrigéo:
Nome:
Telefone:
Atencéo: Anexar xerox documentos exigidos:
1 -RG, CPF, TITULO ELEITORAL;
2 — Declaracdo de idoneidade moral, atestada por duas pessoas da
comunidade;
3 — Certiddes negativas civeis e criminais das Justicas Estadual, Fede-
ral, Militar e Eleitoral das Policias Civil e Federal;
4 — 02 fotos 3x4 recentes;
5 — Comprovante de residéncia;
6 — Certiddo de crimes eleitorais e quitacdo eleitoral expedidos pelo
Cartério Eleitoral;
7 — Concluséo de curso superior, que devera ser comprovada mediante
a apresentagdo de cépia autenticada do diploma e ou histérico escolar;
8 — Comprovar experiéncia de atuacdo em atividades ligadas direta-
mente a promocéao, defesa e atendimento dos direitos da crianca e do
adolescente, em declaragédo firmada pelo candidato, por meio de for-
mulario préprio; em que conste a atividade desenvolvida, o tomador do
servigo (pessoa fisica ou juridica) e o periodo de atuacéo, conforme
modelo disponibilizado pelo CMDCA,;
9 — Certificado de concluséo (nivel de escolaridade exigido na legisla-
¢ao municipal vigente na data do prazo final para inscrigdo, comprovado
com fornecimento de cépia do respectivo certificado);
10- Declaracéo que tenha disponibilidade em exercer a funcdo publica
de Conselheiro Tutelar com dedicacdo exclusiva sob as penas da lei a
partir da posse;
11- Comprovante de quitagdo com as obrigagdes militares, no caso de
candidato do sexo masculino.
ANEXO Il - CRONOGRAMA/ CALENDARIO DAS AGOES

FASES DO EDITAL PRAZOS
Publicacdo do edital de convocacéo 06 de Maio de 2019
Periodo de Inscricdo via Formulario 08/05 a 07/06/2019
Publicagdo da relagdo de candidatos Até 21/06/2019

inscritos habilitados
Aplicacéo da prova de afericdo de co-| Data sugerida 28/07/2019

nhecimento (Eliminatéria) (Domingo)
Divulgagéo do gabarito oficial no Diario
Oficial ou 6rgéo de publicagéo dos atos
oficiais do Municipio, e afixada no mu- 29/07/2019

ral da Prefeitura Municipal e na Sede
do Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente (CMDCA).
Apresentacéo de recursos pelos candi-
datos contra o resultado do exame de
afericdo de conhecimento.

Divulgacéo do resultado do exame de
afericdo de conhecimento (no Diério
Oficial ou 6rgéo de publicagéo dos atos

30/07 e 31/07

oficiais do Municipio, e afixada no mu- 05/08/2019
ral da Prefeitura Municipal e na Sede
do Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente (CMDCA).
Avaliacdo de Saude e Psicolégica 12 a 14/08
Interposicéo de recurso 15 a 16/08
Publicagdo dos candidatos habilitados

S . B 20/08
na Avaliacdo de Salde e Psicolégica.
R~eun|a9 dos candidatos com a Comis- 21/08/2019
sédo Eleitoral
Inicio da Campanha Eleitoral 21/08/2019

Encaminhamento da lista de candida-

tos habilitados ao TRE Até 28/08/2019

Divulgacédo dos locais de votacéo Prazo sugerido Até 20/09/2019

Realizacdo do pleito eleitoral para es-
colha dos conselheiros dos 3 Conse-
lhos Tutelares de Rio Branco

06 de outubro de 2019

Publicagdo do resultado do pleito elei-
toral, com a lista dos candidatos eleitos
no Diario Oficial ou érgéo de publica-
¢ao dos atos oficiais do Municipio, e afi-
xada no mural da Prefeitura Municipal,
da Camara de Vereadores, na Sede
do Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente (CMDCA);
Remessa do resultado do pleito eleito-
ral com a lista dos candidatos eleitos ao
Juiz da Infancia e juventude e Repre-
sentante do Ministério Publico.

07 de outubro de 2019

Prazo para impetragdo de recursos
relativos aos descumprimentos das re-
gras da campanha eleitoral.

08 e 09 de outubro de 2019.

Prazo para andlise dos recursos rela-
tivos aos descumprimentos das regras
da campanha eleitoral.

10 e 11 de outubro de 2019

Publicagdo da deciséo recursal. 14 de outubro de 2019.

Divulgagédo do resultado final proces-
so eleitoral com publicacdo da lista
dos candidatos aptos no Diario Oficial
ou érgao de publicagido dos atos ofi-
ciais do Municipio, e afixada no mural
da Prefeitura Municipal, e na Sede do
Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente (CMDCA).

17 de outubro de 2019

14 de novembro de 2019.
*Sujeito a alteracdo
Prazo legal 10 de janeiro de 2020

Curso de Formacao Inicial.

Diplomagéo e posse.

ANEXO IV — MODELO DE RECURSO DA PROVA

PROCESSO DE ESCOLHA DO CONSELHO TUTELAR DO MUNICI-
PIO DE RIO BRANCO

RECUROS PROVA DE AFERICAO DE CONHECIMENTO

Ne. de Inscrigdo:
N°. da Questéo da prova:
Fundamentagao:
Data: / /

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

INSTRUGCAO NORMATIVA SEFIN N°. 08, DE 22 DE ABRIL DE 2019.

“Estabelece normas para a designagao, instrugé@o e controle de agdes fis-
cais relacionadas com os tributos municipais e aprova os modelos padroni-
zados de documentos a serem utilizados nos procedimentos fiscais. ”

O SECRETARIO DE FINANCAS DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO, capi-
tal do Estado do Acre, no uso das atribuigdes que lhe sao conferidas por lei;
Considerando o disposto na legislacéao tributaria municipal e nos artigos
194 e 196 da Lein°. 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cédigo Tributario
Nacional - CTN);

Considerando a necessidade de padronizagédo dos procedimentos de
fiscalizagdo a serem observados nas agdes fiscais desempenhadas pe-
los auditores fiscais de tributos da Secretaria Municipal de Finangas;
Considerando a necessidade de padronizacdo dos documentos a se-
rem utilizados na fiscalizagéo dos tributos municipais;

Considerando a necessidade de padronizacéo, celeridade e seguranca
na constituicdo de créditos tributarios oriundos dos tributos municipais,
RESOLVE:

Do Planejamento da Fiscalizacéo dos Tributos Municipais

Art. 1° O planejamento das agdes fiscais relativas aos tributos munici-
pais sera elaborado pela Chefia da Divisdo de Fiscalizagéo dos Tributos
Municipais, no ambito de sua respectiva competéncia, com o auxilio da
Diviséo de Inteligéncia Fiscal, sob a supervisdo da Diretoria de Admi-
nistragdo Tributaria, observados os principios do interesse publico, da
impessoalidade, da imparcialidade e da justi¢a fiscal.

§ 1° O planejamento de que trata este artigo consistira na descri¢cdo
e quantificagdo das atividades fiscais, de acordo com as diretrizes
estabelecidas pela Diretoria de Administrag&o Tributaria, na respectiva
area de competéncia.

§ 2° As diretrizes referidas no §1° deste artigo privilegiardo as agdes
voltadasa prevengéo e ao combate daevasao fiscale serédo estabelecidas
em fungdo das informagdes disponiveis ou a serem disponibilizadas
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para fins de selegdo e preparo da agéo fiscal, inclusive as constantes
dos relatérios decorrentes dos trabalhos desenvolvidos pelas atividades
de pesquisa e investigacdo constantes do Monitoramento Fiscal.

Art. 2° O planejamento da fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN devera ser, preferencialmente, segmenta-
do por setores de prestagédo de servigos, observados os critérios defini-
dos para a selecdo dos sujeitos passivos em cada exercicio.

Art. 3° O Chefe da Fiscalizacdo podera determinar a realizacédo de ati-
vidades fiscais, ainda que néo constantes do planejamento de que trata
o artigo 1°.

Do Monitoramento Fiscal

Art. 8° O Procedimento de Monitoramento Fiscal tem a finalidade de
orientar o sujeito passivo no tocante ao cumprimento das suas obri-
gagdes tributarias, realizar cobrangas diversas e obter informagdes ou
elementos de interesse da administrago tributéria, inclusive para ins-
trugéo processual, assim como para coletar informagdes e documentos
de terceiros destinados a subsidiar procedimento de auditoria relativo a
outro sujeito passivo.

§ 2° O Monitoramento Fiscal sera realizado nos termos do art. 329-A da
Lei n° 1.508/2003 e da Instrucdo Normativa SEFIN n° 03/2016.

§ 4° O auditor fiscal responsavel pelo monitoramento fiscal comunicara
a chefia da fiscalizagéo a ocorréncia de reincidéncia, fraude, resisténcia
ou quaisquer embaragos ao procedimento para fins de instauragéo de
procedimento de auditoria fiscal.

§ 5° O auditor fiscal, no curso do monitoramento, realizara diligéncias,
levantamentos e intimacéo aos sujeitos passivos para apresentacéo de
informagdes, livros, documentos, programas e arquivos magnéticos,
assim como lavrara termos de apreenséao, quando estejam irregulares e
facam prova de infracdo a legislacéo tributéaria.

Da Agéo Fiscal

Art. 7° A acéo fiscal tem por objetivo a verificagdo do cumprimento das
obrigagdes tributarias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos
municipais, podendo resultar em constituicdo de crédito tributario com
aplicagdo de multas punitivas, se for o caso.

§ 1° Aiinstauragéo de agao fiscal suspendera o direito do sujeito passivo
a exclusdo da responsabilidade por infracdo, por meio de denincia
esponténea, relativamente aos tributos fiscalizados.

§ 2° Qualquer langamento tributario, no curso da agéo fiscal, sera
realizado por meio de auto de infragéo.

§ 3° A acéo fiscal sera sempre executada por meio de procedimentos
de auditoria fiscal previstos nesta Instrugdo Normativa e no Cédigo
Tributario Municipal.

Da Competéncia para Realizagdo de Agdes Fiscais e de Langamento
Tributario

Art. 8° A competéncia para realizag@o dos procedimentos fiscais de dili-
géncia e de auditoria fiscal, relativos aos tributos municipais, bem como
para o lancamento de crédito tributario, por meio de auto de infragao,
é privativa dos Auditores Fiscais de Tributos Municipais, devidamente
designados para este fim.

Art. 9° A Secretaria de Finangas, por meio dos seus Auditores Fiscais de
Tributos, com o fim de obter elementos que lhe permita verificar a exa-
tiddo das declaragdes apresentadas pelos sujeitos passivos, e determi-
nar, com preciséo, a natureza e o montante dos respectivos créditos dos
tributos municipais, podera:

Exigir, a qualquer tempo, a exibigao de livros fiscais e comprovantes dos
atos e operagdes que possam constituir fatos geradores de obrigagdes
tributarias;

Fazer diligéncias, levantamentos e plantdes nos locais ou estabeleci-
mentos onde se exercerem as atividades sujeitas a obrigagdes tributa-
rias ou servigos que constituam matéria imponivel;

Exigir informagdes e comunicagdes escritas ou verbais;

Notificar o contribuinte ou responsavel para comparecer as reparticdes
da Prefeitura;

Requisitar o auxilio da forga policial para levar a efeito as apreensdes,
inspegdes e interdigdes fiscais.

Da Ordem de Servico

Art. 10. A designagéo das agdes fiscais previstas nesta Instrugdo Nor-
mativa seré realizada por meio de Ordem de Servigo — O.S.

§ 1°. A Ordem de Servigo conterd, no minimo, os seguintes elementos:
Numeragéo do processo, da Ordem de Servigo e da Programagéo;
Dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;
Periodo de competéncia a ser fiscalizado;

Nome e matricula do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s);

Local e data da emisséo;

Nome e matricula da autoridade competente;

Campo para ciéncia do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s).

§ 2° Da Ordem de Servico distribuida, devera o Auditor Fiscal de Tribu-
tos tomar ciéncia imediatamente.

§ 3° A fixagdo, na O.S., do periodo de competéncia a ser fiscalizado,
ndo implica dispensa do exame de livros, documentos e arquivos fisicos
e/ou digitais, referentes a outros periodos passados e futuros, com a
finalidade de verificar os atos e fatos que guardem relagdo com os do
periodo fixado, ou dele sejam decorrentes.

8 4° A partir da ciéncia na O.S. recebida, o Auditor Fiscal de Tributos
devera emitir o Termo de Inicio de Fiscalizagdo imediatamente.
Art. 11. A autoridade competente podera, nos termos da Instru¢éo Nor-
mativa SEFIN n® 03/2016, designar agentes fiscais para a realizagéo de
atividades internas e externas de selecdo, monitoramento e acompa-
nhamento de sujeitos passivos, voltadas para o incremento da arreca-
dacéo do ISSQN, podendo, nesses casos, ser dispensada a discrimina-
¢ao do sujeito passivo e do periodo de competéncia a ser fiscalizado,
previstos nos incisos Ill do § 1° do artigo 10.
Da Distribuicéo das Ordens de Servico
Art. 12. As Ordens de Servigo para realizagio de agdes fiscais deverdo
ser distribuidas, individualmente, para cada Auditor Fiscal de Tributos.
§ 1° O procedimento fiscal podera ser realizado por mais de um Auditor Fis-
cal de Tributos, quando o volume ou a complexidade do trabalho a ser rea-
lizado, bem como dos documentos a serem examinados, assim o exijam.
§ 2° A designagao de mais de um Auditor Fiscal de Tributos para a rea-
lizagéo de procedimento fiscal sera feita por iniciativa da administragéo
ou a pedido do Auditor designado inicialmente.
§ 3° A designagao de mais de um Auditor Fiscal de Tributos para realizar
procedimento de fiscalizagéo ja iniciado sera feita por meio de Despacho
fundamentado do Chefe da Diviséo de Fiscalizac¢do de Tributos Municipais.
Art. 13. Adistribuigdo das ordens de servigo para fins de realizagéo de pro-
cedimentos fiscais sera feita, prioritariamente, entre os agentes fiscais que
tiverem o menor niimero de fiscalizagdes em andamento, observados os
critérios de complexidade e relevancia do trabalho a ser executado.
Art. 14. Ficara a critério da Administracéo Tributéria determinar quais su-
jeitos passivos serédo objeto de agdes fiscais, observado o planejamento
fiscal realizado por equipes designadas para este fim ou com base nos
relatérios gerados pela Divisédo de Inteligéncia Fiscal.
Do Termo de Inicio de Fiscalizacdo
Art. 15. A comunicagéo ao sujeito passivo do inicio de agéo fiscal sera
feita por meio de Termo de Inicio de Fiscalizag&o.
§ 1° O Termo de Inicio de Fiscalizagdo também sera utilizado para a
solicitagéo da documentagéo inicial a ser examinada no procedimento fiscal.
§ 2° O Termo de Inicio de Fiscalizacdo contera, no minimo, os seguintes
elementos:
a denominagéo “Termo de Inicio de Fiscalizagdo” e respectiva numeragéo;
os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;
o tipo do procedimento fiscal a ser executado;
o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

a referéncia @ Ordem de Servigo que designou a agéo fiscal;
o prazo para a entrega da documentagéo solicitada;
a relagédo da documentagéo solicitada;
a data e a hora da emissao;
o nome, a matricula e a assinatura do(s) agente(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agéo fiscal;
campo para ciéncia do sujeito passivo.
§ 3° No Termo de Inicio de Fiscalizagdo devem ser especificados os
documentos fiscais e contabeis que, de acordo com o objeto da fiscali-
zagao e a especificidade do fiscalizado, interessem para o levantamento
a ser realizado.
§ 4° Da lavratura do Termo de Inicio de Fiscalizagdo ser& dada ciéncia
ao sujeito passivo imediatamente.
8 5° O prazo a que se refere o 84° deste artigo sera desconsiderado, se
houver impedimento de realizag&o da ciéncia pessoal ao sujeito passivo.
Do Termo de Notificagdo
Art. 16. O Termo de Notificagdo é o documento utilizado para notificar o
sujeito passivo a apresentar ou exibir livros, documentos, arquivos fisicos e/
ou digitais e informagdes de interesse da Administragao Tributaria.
§ 1° O Termo de Notificagdo devera ser lavrado pelos agentes fiscais, no
curso dos procedimentos de diligéncia e de auditoria fiscal autorizados
mediante Ordem de Servico, para solicitagdo de documentag&o adicio-
nal ou complementar a requerida inicialmente.
§ 2° O Termo de Notificagé@o conterd, no minimo, os seguintes requisitos:
a denominagédo “Termo de Notificagdo”;
a identificagédo do processo e da Ordem de Servigo;
os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;
o prazo para a entrega da documentagéo solicitada;
a relagédo da documentagéo solicitada;
a data da emisséo;
o nome, a matricula e a assinatura do(s) agente(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agéo fiscal;
campo para ciéncia do sujeito passivo.
§ 3° No curso do procedimento fiscal poderédo ser emitidos tantos Ter-
mos de Notificagdo quantos forem necessarios ao esclarecimento dos
fatos verificados.
§ 4° Da lavratura do Termo de Notificagédo sera dada ciéncia ao sujeito
passivo imediatamente.
Do Termo de Apreenséo
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Art. 17. O Termo de Apreenséo é o documento utilizado pelos agentes fis-
cais para apreensdo de livros, documentos, impressos, papel, programas
e arquivos magnéticos que se encontrem irregulares e fagcam prova de in-
fragéo as legislagdées municipal e federal, aplicadas aos tributos municipais.
§ 1° O Termo de Apreenséo sera lavrado pelos agentes fiscais no curso
dos procedimentos de diligéncia e de auditoria fiscal, autorizados me-
diante Ordem de Servico.

§ 2° O Termo de Apreensdo contera, no minimo, os seguintes requisitos:
a denominagéo “Termo de Apreenséo”;

a identificagcdo do processo e da Ordem de Servigo;

os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;
o tipo do procedimento fiscal executado;

o motivo da apreensio;

a relagéo da documentagéo apreendida;

a data e a hora da emisséo;

o nome, a matricula e a assinatura do(s) agente(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agéo fiscal;

campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3° No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos Ter-
mos de Apreensdo quantos forem necessarios.

8 4° Da lavratura do Termo de Apreensdo sera dada ciéncia ao sujeito
passivo imediatamente.

Do Termo de Encerramento de Fiscalizagéo

Art. 18. A comunicagéo do encerramento de agéo fiscal sera feita por
meio de Termo de Encerramento de Fiscalizagdo.

§ 1° O Termo de Encerramento de Fiscalizagdo podera servir para o
relato dos fatos verificados no decorrer da agéo fiscal e as providéncias
adotadas pelo Auditor Fiscal de Tributos.

§ 2° O Termo de Encerramento de Fiscalizacdo conterd, no minimo, os
seguintes elementos:

a denominagéo “Termo de Encerramento de Fiscalizagéo”;

a numeragdo sequencial acompanhada do respectivo exercicio da
emissao;

os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;
a data da emisséo;

o nome, a matricula e a assinatura do(s) agente(s) fiscal(is)
responsavel(is) pela agéo fiscal;

§ 3° O Termo de Encerramento de Fiscalizacdo devera ser precedido
por Relatério pormenorizado de todos os fatos e ocorréncias verifica-
dos no curso da Agéo Fiscal, assim como os procedimentos e medidas
adotadas pelo Auditor Fiscal de Tributos, seguindo o modelo em anexo.
8§ 4° Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo de-
vera constar expressamente no Relatério tal circunstancia, observado
que o levantamento fiscal podera ser renovado sempre que sejam apu-
rados dados néo considerados quando de sua elaboragéo.

§ 5° Da lavratura do Relatério e do Termo de Encerramento de Fiscali-
zac&o serd dada ciéncia ao sujeito passivo juntamente com o Auto de
Infracéo, caso o contribuinte seja autuado -

Das Disposigées Gerais sobre Documentos Relativos aos Procedimen-
tos Fiscais

Art. 19. Os documentos previstos nesta Instru¢do Normativa, utilizados nas
agdes fiscais, serdo lavrados e emitidos pelo Sistema VWebPublico — Mé-
dulo Tributario, com exce¢éo do Relatério Conclusivo, Planilhas de Levan-
tamento e Arbitramento do Crédito Tributario e demais modelos anexos.
Da Suspenséo da Agéo Fiscal

Art. 20. A Agéo Fiscal podera ser suspensa, no que couber, pelas cau-
sas de suspensdo do processo previstas no art. 313 da Lei n° 13.105,
de 16 de margo de 2015 que disciplina o Novo Cédigo de Processo Civil.
Da Extingdo do Procedimento Fiscal

Art. 21. O procedimento fiscal extingue-se, definitivamente, com a lavra-
tura do Termo de Encerramento de Fiscalizagao.

Da Constituicdo de Créditos Tributarios

Art. 22. A formalizagdo da constituicdo dos créditos tributarios, suas modi-
ficagdes e penalidades seréo realizadas por meio de Auto de Infragao (Al).
Art. 23. Os créditos tributarios gerados por meio de Auto de Infragdo
somente consideram-se constituidos ou modificados apés a ciéncia do
sujeito passivo.

Art. 24. Na constituicdo do crédito tributario, por meio do Al, o Auditor
Fiscal de Tributos sempre devera observar os seguintes passos:
Determinar o tipo da infragéo a legislagao que foi cometida;

Identificar o dispositivo legal infringido;

Identificar o dispositivo legal da penalidade aplicavel;

Identificar o sujeito passivo responsavel pela pratica do ato;

Calcular o montante do tributo devido e da penalidade aplicavel,
Elaborar o auto de infragdo, fazendo constar todos os elementos
necessarios;

Cientificar o sujeito passivo do langamento realizado.

Art. 25. O langamento tributério por meio do Auto de Infracdo somente
podera ser realizado por Auditor Fiscal de Tributos da Secretaria de Fi-
nangas, devidamente designado para este fim.

Art. 26. A lavratura e a impressdo de Auto de Infracdo serdo feitas no
Sistema WebPUblico — médulo tributério.

Paragrafo Unico. O Auto de Infracdo sera lavrado sem emendas, rasuras
ou entrelinhas.

Art. 27. O Auto de Infracdo devera conter os seguintes dados:

a denominagéo “Auto de Infragdo”;

a identificagdo da Ordem de Servigo;

os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;
o demonstrativo do célculo do valor langado;

a(s) competéncia(s) do langamento tributario;

o local e a data da emisséo;

o valor total do auto em numeral;

a descricdo clara e precisa do motivo do langamento tributério, identi-
ficando-se o fato gerador do tributo, com o detalhamento dos servigos
prestados e o enquadramento na Lista de Servi¢os, e o periodo em que
foi apurada a infragéo;

as disposi¢des legais da obrigagao tributaria;

as disposi¢des legais da penalidade aplicavel;

a notificagdo ao sujeito passivo para recolher o crédito tributario ou im-
pugnar o langamento;

0 prazo para recolhimento do crédito tributario langado ou impugnacéo
do langamento;

o nome, a matricula e a assinatura do(s) agente(s) fiscal(is) responsavel(is)
pela autuagéo;

campo para ciéncia do sujeito passivo;

§ 1° Para fins do disposto no inciso Xlll, o auto de infragdo emitido por
processamento eletronico de dados podera apresentar assinatura do
agente responsavel em forma digitalizada e impressa.

§ 2° Na verificagdo de ocorréncia de erro formal na lavratura do Al, o
Auditor Fiscal de Tributos devera reemitir o auto de infragao e notificar o
sujeito passivo, reabrindo o prazo para o pagamento do crédito langado
ou para a sua impugnacao.

§ 3° As incorregdes ou omissdes do auto de infragdo nédo acarretam a
sua nulidade, quando dele constem elementos suficientes para deter-
minar, com seguranca, a natureza da infragdo, o montante do débito e
o infrator.

Art. 28. Os valores declarados do ISSQN néo recolhidos no respectivo
vencimento, inscritos em Divida Ativa e ndo ajuizados, verificados em
sede de Acdo Fiscal, serdo comunicados aos sujeitos passivos pelo Au-
ditor Fiscal de Tributos por meio de Notificagdo Extrajudicial, emitida no
Sistema WebPublico.

Das Rotinas Aplicadas nas Ag¢des Fiscais

Art. 29. Nos procedimentos de fiscalizagéo dos sujeitos passivos do
ISSQN deveréo ser observadas as rotinas abaixo descritas.

Emitir o Termo de Inicio de Fiscalizagdo, em 02 (duas) vias, com 0s
mesmos dados constantes da Ordem de Servico que Ihe foi atribuida,
especificando, ainda, os documentos necessarios para exame, o prazo
e o local para entrega dos mesmos;

Proceder as diligéncias necessarias para localizagéo do sujeito passivo;
Dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de Inicio de Fiscalizagéo;
Receber a documentagéo solicitada no Termo de Inicio Fiscalizagéo;
Realizar analise criteriosa da documentagéo e das operagdes do sujeito
passivo visando a comprovar ou desconsiderar os fatos que motivaram
a fiscalizag@o, bem como a identificagéo de infragdes a legislagéo tri-
butaria;

Apurar a base de célculo do ISSQN devido, conforme Planilha com mo-
delo anexo, anotando em Levantamento Contabil especifico do Sistema
Web Publico — médulo tributério, com o objetivo de determinar se ha
alguma diferenga de imposto a recolher;

Na ocasido em que a base de célculo for arbitrada, emitir Planilha de-
talhando a constitui¢cdo do valor arbitrado, consignando, inclusive, todo
procedimento adotado para o arbitramento;

Caso haja diferenca de imposto a recolher, tanto proprio como de ter-
ceiros, o Auditor Fiscal de Tributos deveré lavrar Auto de Infracdo com o
valor apurado, aplicando a multa devida, conforme o caso;

Lavrar o auto de infragdo consignando a obrigagéo tributaria descumprida;
Lavrar o Termo de Encerramento de Fiscalizagdo e Relatério Conclusivo
da Agéo Fiscal relatando o trabalho realizado no procedimento fiscal.
Devolver a documentagéo recebida, permanecendo com cépias dos do-
cumentos que se fagam necessarios ao embasamento das autuagdes
e das conclusdes constantes no relatério e no Termo de Encerramento
de Fiscalizagéo;

Elaborar relatério semanal do andamento da agéao fiscal, para controle
do Chefe da Divisdo de Fiscalizacao.

§ 1° Caso néo seja possivel a localizagdo do sujeito passivo para cién-
cia do inicio da agéo fiscal, o Auditor Fiscal de Tributos devera emitir o
Termo de Encerramento da Fiscalizacgéo, relatando as diligéncias rea-
lizadas.

§ 2° O sujeito passivo podera apresentar justificativa, por escrito, dentro
do prazo fixado no Termo de Inicio de Fiscalizagdo para a entrega da
documentagdo, com os motivos do ndo atendimento a notificagéo, sen-
do que, a critério do Auditor Fiscal de Tributos, podera ser concedido
novo prazo para apresentacao da referida documentagéo.
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§ 3° Caso o sujeito passivo ndo entregue a documentacdo solicitada,
no prazo estabelecido, e ndo solicite a prorrogagdo do prazo para a
apresentag@o da mesma; o Auditor Fiscal de Tributos devera lavrar Auto
de Infragé@o por embarago a fiscalizagéo e proceder a representacéo fis-
cal para fins penais junto ao Ministério Publico, nos termos da Instrugéo
Normativa n°® 07/2019.

§ 4° A resisténcia do sujeito passivo em apresentar a documentacao
solicitada nos procedimentos fiscais resultard no arbitramento da base
de célculo previsto no art. 67 da Lei n® 1.508/2003.

§ 6° Na analise do cumprimento das obrigagées acessérias o Auditor
Fiscal de Tributos devera verificar, no minimo, o seguinte:

Se os dados cadastrais estido atualizados;

Se esta sendo emitida nota fiscal de servigo para todo servigo prestado,
Se estdo sendo escriturados os livros fiscais obrigatérios, se for o caso;
Se est4 sendo realizada a retencéo e recolhimento de ISSQN de terceiros,
se o contribuinte fiscalizado estiver enquadrado como substituto tributario;
Se estédo sendo cumpridas as demais obrigagdes acessérias previstas
na legislacéo.

§ 7° Na andlise do cumprimento das obrigagdes tributarias relacionadas
com os servigos prestados devera ser observado, no minimo, o seguinte:
Identificar a(s) atividade(s) realizada(s) pelo sujeito passivo e seu en-
gquadramento na lista de servicos anexa a Lei Complementar n® 116,
de 31 de julho de 2003 reproduzida pelo art. 55 da Lei n.° 1.508/2003
(Cédigo Tributario Municipal) ;

Apurar os fatos geradores do ISSQN, por competéncia tributaria, com
base nas notas fiscais emitidas, contratos de prestagdo de servigos,
livros contabeis ou em outros elementos disponiveis, elaborando Levan-
tamento Contabil especifico.

§ 8° Caso o contribuinte ndo tenha emitido nota fiscal de servigo ou se
a quantidade emitida demonstre ser incompativel com a atividade ou
com o porte da empresa; o Auditor Fiscal de Tributos devera analisar
nos registros e controles das operagdes realizadas se ha outros valores
passiveis de enquadramento como receita tributavel pelo ISSQN.

8 9° A base de calculo sera arbitrada quando tenha sido insatisfatéria a
andlise nos registros contabeis, a documentagdo apresentada nédo me-
reca fé ou o contribuinte ndo tenha fornecido a documentagéo solicitada.
8 10. O arbitramento da base de célculo do ISSQN devera ser realizado
de acordo com o artigo 67 da Lei n® 1.508/2003.

§ 11. Na andlise dos servigos tomados pelos sujeitos passivos, deverdo
ser realizados, no minimo, os seguintes procedimentos:

Analisar os documentos comprobatérios e os registros contabeis de despe-
sas com servigos de terceiros, pessoas fisicas e juridicas para identificagéo
da ocorréncia de fatos geradores do ISSQN sujeitos a retengéo;

Registrar os documentos referentes as prestagdes sujeitas a retengéo
de ISSQN na fonte em Langamento Contabil especifico para apuragéo
de possiveis diferengas de imposto a recolher por substitui¢éo tributaria.
§ 12. A comunicagédo da conclusdo de procedimento fiscal e de Al
devera ser acompanhada de cépia do relatério de analise e verificagéo
fiscal, bem como das planilhas de apuragéo que serviram de base para
as autuagdes realizadas.

Art. 30. Nos procedimentos de fiscalizagéo de responsavel tributario,
deverdo ser observadas as rotinas mencionadas no artigo 29 desta Ins-
trugdo Normativa, quando couber, devendo a énfase do trabalho dar-se
em relagéo aos servicos tomados.

Art. 31. Averificagdo a ser realizada em cada procedimento de fiscaliza-
¢éo dependera do objetivo determinado na Ordem de Servigo.

Da Ciéncia do Sujeito Passivo

Art. 32. Nos termos do art. 313 da Lei n° 1.508/2003, a ciéncia dos atos
e decisdes far-se-a:

| - pessoalmente ou a representante, mandatario ou preposto, mediante
recibo datado e assinado ou com mencédo da circunstancia de que hou-
ve impossibilidade ou recusa de assinatura;

Il - por carta registrada com aviso de recebimento (AR), datado e firma-
do pelo destinatario ou alguém de seu domicilio;

11l - por edital, publicado por afixagéo no quadro de avisos da Prefeitura,
cujo resumo sera também publicado na imprensa oficial, na impossibili-
dade da entrega da notificagéo pessoal por qualquer razéo.

IV — Por intimacéo eletronica. (Incluido pela Lei Complementar n° 18,
de 2015)

8 1° Quando em um mesmo processo, for interessado mais de um su-
jeito passivo, em relagdo a cada um deles serdo atendidos os requisitos
fixados nesta sec¢édo para as intimagdes.

8 2° O Chefe do Poder Executivo Municipal regulamentard, por Decreto,
a intimacédo eletronica de que trata o inciso IV do art. 313 da Lei n°
1.508/2003. (Incluido pela Lei Complementar n° 18, de 2015)

Art. 33. Aintimagao presume-se feita:

| - quando pessoal, na data do recebimento;

Il - quando por carta, na data do recibo de volta e, se for essa omitida,
15 (quinze) dias apds a entrega da carta no correio;

Il - quando por edital, 30 (trinta) dias apés a data da afixagdo ou da
publicagéo.

IV - Quando por meio eletrdnico, na forma disposta em ato do Chefe do Po-
der Executivo Municipal. (Incluido pela Lei Complementar n° 18, de 2015).
Art. 34. Os despachos interlocutérios que ndo afetem a defesa do sujei-

to passivo independem de intimagao.

8 1° Considera-se mandatario ou preposto o contador, o locatario, o
sindico ou empregado de condominio, o empregado ou qualquer
pessoa legalmente capaz que resida ou trabalhe no endereco do
estabelecimento ou domicilio do sujeito passivo.

§ 2° O recebimento da notificagéo sera comprovado pela assinatura do
notificado, mandatario ou preposto na via do documento que se destinar
ao Fisco, quando esta for feita na forma dos incisos | e Il do art. 33.

8 3° Na hipétese do inciso Il do caput do art. 33, o edital sera publicado
uma Unica vez no Diario Oficial do Estado e afixado em dependéncia do
érgéo encarregado da notificagéo, franqueada ao publico.

§ 4° A assinatura na notificagido nao importa em confissédo de culpa ou de
divida, nem a sua falta ou recusa, em nulidade do lancamento, sendo que
esta circunstancia devera ser mencionada pelo responsavel pela notificagéo.
§ 5° Recebido o auto de infracdo, o sujeito passivo terda o prazo de
30 (trinta) dias, contados da data do recebimento, para realizar o
pagamento ou apresentar defesa.

8 6° Findo o prazo sem que seja efetuado o pagamento ou apresentada
defesa pelo sujeito passivo, serd o débito inscrito em Divida Ativa para
cobranca na forma da legislacéo pertinente.

Dos Prazos

Art. 35. Iniciada a fiscalizagao, o Auditor Fiscal de Tributos tera o prazo
de 30 (trinta) dias para conclui-la.

§ 1° Atendendo a circunstancias especiais, o prazo referido no caput
podera ser prorrogado por 15 (quinze) dias, pelo Chefe da Fiscalizagéo,
e por 30 (trinta) dias, pelo Secretario Municipal de Finangas que,
se necessario, determinard uma segunda prorrogagdo pelo prazo
necessario a sua conclusao.

§ 2° Os prazos poderéo ser prorrogados pela chefia imediata mediante
solicitagdo e justificativa do Auditor Fiscal de Tributos.

§ 3° A prorrogagao do prazo do procedimento fiscal sera formalizada
mediante a lavratura de despacho.

Art. 36. O prazo para entrega de documentos solicitados através do
Termo de Inicio de Fiscalizagédo sera de 10 (dez) dias corridos.
Paréagrafo Gnico. O prazo previsto no caput deste artigo podera ser pror-
rogado pelo Auditor Fiscal de Tributos, pelo periodo maximo de 05 (cin-
co) dias corridos, caso haja motivo que justifique.

Art. 37. Os prazos a que se refere esta Instrugdo Normativa serdo con-
tinuos, excluindo-se da sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o
do vencimento.

Paréagrafo Gnico. Os prazos s6 iniciam ou vencem em dia de expediente
normal na Secretaria Municipal de Financas e serdo contados a partir
da data de ciéncia.

Do Contencioso Administrativo

Art. 38. Aimpugnacéo de exigéncia fiscal instaura a fase do contraditério.
Art. 39. O contribuinte, o responsavel e o infrator poderdo impugnar
qualquer exigéncia fiscal, independentemente de prévio depésito, den-
tro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da notificagéo do langamento
ou da intimagdo, mediante defesa escrita e juntado os documentos com-
probatérios das razdes apresentadas.

Paragrafo Unico. O impugnante podera fazer-se representar por procu-
rador legalmente constituido.

Art. 40. Aimpugnacao seré dirigida a Diretoria de Administracdo Tributa-
ria para julgamento em primeira instancia e devera conter:

| - a qualificagéo do interessado, o nimero do contribuinte no cadastro
respectivo e o enderego para receber a intimagéo;

Il - matéria de fato ou de direito em que se fundamenta;

Il - as provas do alegado e a indicacédo das diligéncias que pretende
sejam efetuadas com os motivos que a justifiquem;

IV - 0 pedido formulado de modo claro e preciso.

Paragrafo Unico. O servidor que receber a impugnacéo dara recibo ao
representante.

Art. 41. A impugnagcao ter4 efeito suspensivo da cobranga.

Art. 42. Juntada a impugnac&o ao processo, este serd encaminhado ao
autor do ato impugnado, que apresentara réplica as razées da impug-
nante, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 43. Recebido o processo com a réplica a autoridade julgadora po-
dera determinar de oficio a realizagdo das diligéncias que entender ne-
cessaria, fixando o prazo de 15 (quinze) dias para sua efetivagéo, e
indeferira as prescindiveis.

Paragrafo Gnico. Se na diligéncia forem apurados fatos de que resulte
crédito tributario maior do que o impugnado, sera reaberto o prazo para
nova impugnagcao, devendo do fato ser dado ciéncia ao interessado.
Art. 44. Completada a instru¢éo do processo o mesmo serd encaminha-
do a autoridade julgadora.

Art. 45. Recebido o processo pela autoridade julgadora esta decidira,
por escrito com redagéo clara e precisa, sobre a procedéncia ou impro-
cedéncia da impugnac&o, dentro do prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1° A autoridade julgadora ndo ficara adstrita as alegagdes da
impugnacéao e da réplica, devendo decidir de acordo com sua convic¢édo
em face das provas produzidas no processo.

8§ 2° No caso de a autoridade julgadora entender necessario podera
converter o julgamento em diligéncia, determinando as novas provas a
serem produzidas e o prazo para sua produgao.
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Art. 46. A intimacao da decisdo sera feita na forma dos artigos 313 e 314 da Lei n° 1.508/2003 (CTMRB) e dos artigos 32 e 33 desta Instrugao.
Art. 47. O impugnante podera fazer cessar, no todo ou em parte, a oneracéo do crédito tributério, efetuando o seu pagamento ou o seu depdsito
obstativo, cujas importancias, se indevidas, serdo restituidas dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da intimagdo da deciséo.
Paragrafo Unico. Sendo devido o crédito tributario a importancia depositada serda automaticamente convertida em renda.

Art. 48. A autoridade julgadora remetera os autos ao Secretario Municipal de Finangas, para ratificagdo da decisédo, sempre que esta exonerar o
contribuinte ou responsavel do pagamento de tributo e multa, cujos valores originarios somados sejam superiores a 10 (dez) UFMRB, vigentes a
época da deciséo.

Art. 49. Da decisdo de primeira instancia cabera recurso voluntario ao Secretario Municipal de Financas dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados
da intimag&o.

Paragrafo Unico. O recurso podera ser interposto contra a deciséo ou parte dela.

Art. 50. O recurso voluntério tera efeito suspensivo da cobranca.

Art. 51. O Secretéario Municipal de Finangas podera converter o julgamento em diligéncia e determinar a produ¢éo de novas provas ou do que julgar
cabivel para formar sua convicgao.

Art. 52. Aintimacgao sera feita na forma dos artigos 313 e 314 da Lei n® 1.508/2003 (CTMRB) e dos artigos 32 e 33 desta Instrucéo.

Art. 53. Decidido pela improcedéncia do recurso voluntario, a autoridade julgadora intimara o contribuinte na forma da lei para conhecimento da
decisdo, bem como para o recolhimento dos tributos e multas devidas com seus acréscimos, no prazo de 30 (trinta) dias, conseguinte remessa para
a inscricdo e cobranca da divida no setor competente, nos termos do artigo 369, incisos | e Ill da Lei n° 1.508/2003 (CTMRB).

Paragrafo Unico. Quando cabivel, serdo devidamente restituidos ao contribuinte, ao responsavel ou autuado os bens, mercadorias, livros ou docu-
mentos apreendidos ou depositados.

Art. 54. O recorrente podera fazer cessar no todo ou em parte, a oneragéo do crédito tributario, efetuando o seu pagamento ou seu depdsito obsta-
tivo, cujas importancias, se indevidas, serdo restituidas dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da intimagao da decisé&o.

Paragrafo Unico. Sendo devido o crédito tributario a importancia depositada sera automaticamente convertida em renda.

Das Disposigdes Gerais

Art. 55. Ficam aprovados os papéis de trabalho mencionados nesta Instrucdo Normativa, a seguir discriminados:

Ordem de Servigo (OS);

Termo de Inicio de Fiscalizagéo (TIF);

Termo de Notificagao (TI);

Termo de Apreensio (TA);

Levantamento Contabil (LC);

Auto de Infragdo (Al);

Termo de Encerramento de Fiscalizacéo (TIF)

Notificagéo Extrajudicial (NE);

Relatério Fiscal (Modelo Anexo);

Planilha de levantamento do crédito tributario (Modelo Anexo);

Planilha de arbitramento do crédito tributario (Modelo Anexo);

Pedidos de prorrogagéo de prazo (Modelo Anexo);

Termo de Recebimento de Documentos (Modelo Anexo);

Termo de Devolugdo de Documentos (Modelo Anexo);

Termo de Juntada (Modelo Anexo);

Termo de Remessa (Modelo Anexo);

Réplica Fiscal (Modelo Anexo).

Art. 56. Os documentos previstos nesta Instru¢do Normativa, com excecdo daqueles que importem somente as formalidades processuais, serdo
impressos em 02 (duas) vias, com a seguinte destinagéo:

12 via - processo administrativo fiscal;

22 via - sujeito passivo.

Art. 57. O disposto nesta Instrugdo Normativa aplica-se aos procedimentos fiscais iniciados e distribuidos antes do inicio da sua vigéncia.

Art. 58. O Secretario Municipal de Finangas, por ato especifico, podera complementar as normas desta Instrugdo Normativa e aprovar alteragdes
nos papéis de trabalho ndo previstos expressamente, que sejam necessarios ao regular cumprimento das atribuigdes relacionadas com a realiza-
¢ao das agdes fiscais.

Art. 59. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.

Edson Rigaud Viana Neto
Secretério Municipal de Financas

ANEXO | 5

TERMO DE NOTIFICACAO

Processo n°® XXXXIXXXX

Contribuinte ):9.9,9,9,9,9,9.9,9:9,.9,9.9,9.9.9,9.9.9.9.4
Assunto Ordem de Servigco n°® XX/XXXX

Nome ou Razéo Social
XXX XXXKX XX XXX XX XXX XXXXX

Nome de Fantasia: CMC / Inscrigdo Municipal:
XXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXX XXXXXXX

CPF/CNPJ: Telefone(s):
XXXXXXXXXXXX (XX) XXXX-XXXX
Endereco:

LS0.0.9.9.9.9.:9.0.9.9.0.:9.9.9.:9.9.0.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.0.9.¢
Nos termos da Lei n® 1.508/2003 — CTMRB, fica o(a) contribuinte, acima identificado(a), devidamente NOTIFICADO(A), XXXXXXXXXXXXKKXKXXX]
RO G0 90.9.0.90.9.00.090.0.90999.90.90.990.99099.04

Observando-se que omitir ou prestar informacao falsa as autoridades fazendarias se constitui crime contra a ordem tributaria, de acordo com o art.
1°, inciso |, da Lei Federal n® 8.137/1990, sujeitando o contribuinte infrator as penalidades legais cabiveis.

CIENCIA:
Destinatario / mandatério / preposto:

RG ou CPF: Assinatura:

Rio Branco-AC, XX de XXXX de 20XX

):9,9.9,9.9.9,0.9.9.9.9,9.9.0.9.9,9.9.9,0.9.0.0.¢
Auditor Fiscal de Tributos
Matricula n® XXXX
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ANEXO Il

TERMO DE APREENSAO

Processo n° XXXXIXXXX

Contribuinte ):9,9,9.9,9,9,:9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9,9,9,9,4
Assunto Ordem de Servigo n® XX/XXXX

Nome ou Razéo Social
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nome de Fantasia: CMC / Inscrigdo Municipal:
XXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXX XXXXXXX

CPF/CNPJ: Telefone(s):
XXXXXXXXXXXX (XX) XXXX-XXXX
Endereco:

1i9.9,9,9,9,0,9,9,9,0,0,9,9,9,0,0,9,9,0,0,9,9,9,0,9,9,9,9,9,9,9,4

Nos termos da Lei n° 1.508/2003 — CTMRB, havendo constatado XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, procedo 8 APREENSAO dos seguintes docu-
mentos: XXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXXXX XXX XXX XXXXXXXXX

CIENCIA:
Contribuinte / mandatario / preposto:

RG ou CPF: Assinatura:

Rio Branco-AC, XX de XXXX de 20XX

),9.9.9,9.9.9,0.9.9.9.9,9.9.0.9.9,9.9.9,0.9.0.0:¢
Auditor Fiscal de Tributos
Matricula n® XXXX

ANEXO Il

AUTO DE INFRACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO AUTO DE INFRACAO N° XXX/XXXX
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS ORGAO AUTUANTE: DFIT
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA PROCESSO N° XXX/XXXX
DIVISAO DE FISCALIZACAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS 0.S. N° XX/XXXX

Nome ou Raz&o Social: Inscricdo CMC: CPF/CNPJ:
XXXXXXXXXXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXXXX
Nome de fantasia: Atividade: Lista de Servigos:
XXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
Sécios responsaveis: CPF:

XXXXXXX XXX XXX XXXXXX XXXXXXXX
Endereco comercial: Complemento: Bairro:
1i9.9.9,9,9,0.9.9.0,9.9.9.9.9.9.9.9.9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,0.4 XXXXXXXXX
Endereco residencial: Complemento: Bairro:

Data e hora da lavratura do auto: Locacgédo da autuacéo:

XXIXXIXXXX, as XXh DFEIT

Endereco para apresentacéo: Orgéo:

RUA RUI BARBOSA, N° 285 — CENTRO DIVISAO DE FISCALIZACAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

A ocorréncia que determinou a presente autuagéo consiste na verificagéo das autuantes de que: O contribuinte
XHXXXXXXXXXXKXXXHHKHKHHKK KKK EXXXXXXKKXHHHKHX KKK XXX KX XXX XXHKKHHHK KKK KXX XX KX XXX XXHKKKKKKKX

- VALOR EM
CREDITO APURADO UEMRB REAL
MULTA PUNITIVA (art. XXXXXXXXXXXXX) XX R$ XXXXXX
TOTAL R$

INTIMACAO

Na forma da Legislagdo Fiscal vigente, fica Vossa Senhoria intimado a recolher aos Cofres Municipais, o crédito acima discriminado ou impugnar
sua exigéncia no prazo de 30 (trinta) dias;

Néo havendo impugnacéo ou a efetivagéo do pagamento, o crédito fiscal expresso em nimero de UFMRB, sera inscrito em Divida Ativa;

Se o recolhimento do débito for efetuado no prazo supramencionado, e o contribuinte renunciar o direito de recurso, a multa sera reduzida de 50%
(cinglienta por cento), conforme dispde o Art. 334, da Lei 1.508/03;

Para efeitos legais, lavramos o presente AUTO DE INFRACAO que vai abaixo assinado por mim e por Vossa Senhoria, em 02 (duas) vias de igual teor.

Auditora Fiscal de Tributos — Mat. XXXX

ANEXO IV

RELATORIO FISCAL

Processo n° XXXX/2019

Contribuinte XXXXXX

Assunto Ordem de Servico n® XXXX/20XX

DO OBJETO DA FISCALIZAGAO:

Em atendimento a Ordem de Servigo n® XX/XXXX, fui designado para realizar auditoria fiscal tributaria em face da sociedade empresaria xxxxxxxx,
estabelecida em x000000xxx, inscrita no CNPJ n® 50000000000000000a0¢ € no CMC n? x00000000000¢xxX, a fim de apurar o ISSQN decorrente da
prestacao de servigos relativos a XXXXXXXXXXXXXXXXXX, prevista no subitem xxxxxxxxxxxxxxx da Lista de Servigos, do art. xxx, da Lei n® 1.508/2003
(CTMRB), realizados neste Municipio de Rio Branco-AC, referente ao periodo de XXXXXXXXXXXXXXXXX @& XXXXXXXXXXXXXXXXXX, cujos procedimentos
passamos a relatar.
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DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS:

Em XX/XX/20XX, efetuamos diligéncia ao domicilio do contribuinte com o objetivo de apresentar notificagdo (Termo de Inicio de Fiscalizagéo n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) @ fim de que pudesse tomar conhecimento da agéo fiscal que lhe contemplava e da necessidade da apresentagéo dos
documentos fiscais e contabeis, necessarios aos trabalhos de auditoria.

De posse dos documentos trazidos, bem como os reunidos internamente, iniciamos os trabalhos internos.

DA FISCALIZACAO:

No desenvolvimento da Auditoria Fiscal Tributaria ...

DA CONCLUSAO

Desta feita, em obediéncia a Lei n® 1.508/2003, encerrados os trabalhos de auditoria fiscal, emitimos termo de encerramento e cientificamos o
contribuinte do resultado das nossas atividades, e da lavratura do auto de infragdo n® XX/XXXX.

E o Relatério.

Rio Branco-AC, XX de XXXXX de 20X

),9.9.9,9.9.9,0.9.9.9.9,0.9.9.9.9,0.9.9.0.0.4
Auditor Fiscal de Tributos
Matricula n® XXXX

DOCUMENTOS ANEXOS:
DEMONSTRATIVOS DE AGAO FISCAL;

RELAGAO DE AUTORIZACOES PARA IMPRESSOES DE DOCUMENTOS FISCAIS;
COPIAS DAS DECLARAGOES DE RECEITA NO SIMPLES NACIONAL;
NOTIFICAGAO;

OUTROS CORRELATOS AO PROCESSO (...)

()

ANEXO V

PLANILHA DE APURACAO DO CREDITO TRIBUTARIO
CONTRIBUINTE: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CNPJ NO XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CMC NO XXXXXXXXXXXXXXXPERIODO DE XX/XX/XXXX a XX/IXX/XX

MOVIMENTO TRIBUTARIO IMPOSTO PENALIDADE
R RECEITA |RECEITA|DIFEREN- VALOR VALOR |DIFERENCA MULTA —| MULTA —| MULTA — | ART. 88,
MES/ANO| BRUTA | BRUTA |CA BAISE ’ DE ISSQN DE ISSON| VALOR A ART. 86, | ART. 86, | ART. 86, |C/C ART.| TOTAL
DECLA- | APURA- | DE CAL- |ALIQUOTA| DECLA- APURADO|RECOLHER I, “a” DO|II, “b” DOV II, “¢” DO | 89, |, DO
RADA DA CULO RADO CTMRB | CTMRB | CTMRB | CTMRB

* Os valores supra lancados néo estdo corrigidos monetariamente, nem constam as multas e os juros moratérios estabelecidos no art. 87 do Cédigo
Tributario Municipal (Lei n° 1.508/2003)

ANEXO VI

PLANILHA DE APURAGCAO DO CREDITO TRIBUTARIO - CONTRIBUINTE OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL
CONTRIBUINTE: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CNPJ N2 XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CMC N XXXXXXXXXXXXXXXPERIODO DE XX/XX/XXXX a XXIXXIXX

SOCIEDADE/EMPRESARIO:

DATA DE ABERTURA: DATA DE OPCAO NO SIMPLES: ITEM DA LISTA DE SERVICO:

ANO WEB/P NF-e G-SIMPLES RECSEEI};I—C DE ISSON REC/MERC ICMS OBSERVAGOES
JAN

FEV
MAR
ABR
MAI
JUN
JUL
AGO
SET
ouT
NOV
DEZ
TOTAL

ANEXO VI

PLANILHA DE ARBITRAMENTO DO CREDITO TRIBUTARIO
CONTRIBUINTE: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CNPJ N2 XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CMC N2 XXXXXXXXXXXXXXX

PERIODO DE XX/XX/XXXX a XXIXX/XXXX

METODO: MEDIA DO FATURAMENTO DE ESTABELECIMENTOS SEMELHANTES
PERIODO ESTABELECIMENTO A | ESTABELECIMENTO B ESTABELECIMENTO C TOTAL MEDIA A+B+C
TOTAL R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
VALOR MENSAL AARBITRAR R$ 0,00
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METODO: ANALISE DOS GASTOS E DESPESAS DO ESTABELECIMENTO
~ < DESPESAS COM
B SALARIOS E ENCAR- REMUNERAQAQ pos DESPESA,S DE AGUA, ALUGUEL DE IMOVEIS, TOTAL DAS
PERIODO GOS TRABALHISTAS DIRETORES, SOCIOS |[ENERGIA ELETRICA, TELE- MAQUINAS E EQUIPA- DESPESAS
(PRO-LABORE) FONE E INTERNET
MENTOS
TOTAL R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
VALOR MENSAL AARBITRAR R$ 0,00
ANEXO VI -
1° PEDIDO DE PRORROGAGCAO DE PRAZO
Processo n°® XXXX/20XX
Contribuinte XXXXXX
Assunto Ordem de Servico n® XXXX/20XX
Ao Senhor

Chefe da Divisdo de Fiscalizag&o de Tributos Municipais

Considerando (descrever os motivos), ndo foi possivel a concluséo dos trabalhos no prazo legal, razdo pela qual solicito a prorrogagdo por 15
(quinze) dias, com fundamento no art. 321, 85°, inciso I, da Lei n° 1.508/2003 — CTMRB, in verbis:

Art. 321 (...)

§ 4°. Iniciada a fiscalizagao, o agente fazendario tera o prazo de 30 (trinta) dias para conclui-la.

8 5°. Atendendo a circunstancias especiais, o prazo referido no paragrafo anterior, em despacho fundamentado, podera ser prorrogado:

| - por 15 (quinze) dias, pelo chefe da repartigdo competente;

Il - por 30 (trinta) dias, pelo Secretario Municipal competente que, se necessario, determinara uma segunda prorrogacéo pelo prazo necessério a
sua concluséo.

Nestes termos,

Peco deferimento.

Rio Branco-AC, XX de XXXX de 20XX

):9.9.9,9.9.9,0.9.9.9.9,0.9.0.9.9,90.9.9,0.9.0.0.4
Auditor Fiscal de Tributos — Mat. n® XXXX

ANEXO IX .

2° PEDIDO DE PRORROGAGCAO DE PRAZO
Processo n° XXXX/20XX
Contribuinte XXXXXX

Assunto Ordem de Servico n® XXXX/20XX

Ao Excelentissimo Senhor

Secretério Municipal de Financas

Considerando (descrever os motivos), ndo foi possivel a concluséo dos trabalhos no prazo legal, razdo pela qual solicito a prorrogagdo por 30
(trinta) dias, com fundamento no art. 321, 85°, inciso Il, da Lei n® 1.508/2003 — CTMRB, in verbis:

Art. 321 (...)

§ 4°. Iniciada a fiscalizagao, o agente fazendario tera o prazo de 30 (trinta) dias para conclui-la.

8 5°. Atendendo a circunstancias especiais, o prazo referido no paragrafo anterior, em despacho fundamentado, podera ser prorrogado:

| - por 15 (quinze) dias, pelo chefe da repartigdo competente;

Il - por 30 (trinta) dias, pelo Secretario Municipal competente que, se necessario, determinara uma segunda prorrogacéo pelo prazo necessério a
sua concluséo.

Nestes termos,

Peco deferimento.

Rio Branco-AC, XX de XXXX de 20XX

XXX XXXXXX XX XXX XX XXXXXXXX
Auditor Fiscal de Tributos — Mat. n® XXXX

ANEXO X

TERMO DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS

Processo n° XXXX/20XX

Contribuinte XXXXXX

Assunto Ordem de Servico n°® XXXX/20XX

Nome ou Razé&o Social

LG 99.9.9.9.9.0.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.¢

Nome de Fantasia: CMC / Inscrigdo Municipal:
1:9.9.9.9.9.9.9.9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.¢ XXXXXX

CNPJ: Telefone(s):

XXX XXXXXXXXX (XX) XXXXXXXX

Endereco do estabelecimento:
1:9.9.9,9,9,0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.:9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9.9,9.9,9,9,9.9.9.4

Pelo presente termo, RECEBO os documentos abaixo discriminados:
OOKKXHKXXXXXXK;
OOKKXHKXXXXXXK;
LOG0.0.0.0.9.0.0.0.004

CIENCIA:

Destinatario / mandatério / preposto:

RG ou CPF:

Assinatura:

Rio Branco-AC, XX de XXXX de 20XX

XXXXKXXX XX XXX XX XXXXXXX
Auditor Fiscal de Tributos — Mat. XXXX
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ANEXO XI

TERMO DE DEVOLUQAO DE DOCUMENTOS

Processo n° XXXX/20XX

Contribuinte XXXXXX

Assunto Ordem de Servico n® XXXX/20XX

Nome ou Razé&o Social

%9,0:0.9.9.9.9.9:0.0.9.9.9.0.0.9.9.9.0.4

Nome de Fantasia: CMC / Inscrigdo Municipal:
2:9,9,9.9.9.9.9.9:9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9. XXXXXX

CNPJ: Telefone(s):

XXX XXXXXXXXX (XX) XXXXXXXX

Endereco do estabelecimento:
19:9,.9,.9,9,0.0.0.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9,.9,.9,.9,9,9,9,9,9,9,9,9.9.9.9.9.99999

Pelo presente termo, faco a devolugédo dos documentos abaixo discriminados:
XOORRHKAIKXKXAKKXKX;
XOORRHKAIKXKXAKKXKX;
KKK XAKKXKX;

CIENCIA:
Destinatario / mandatério / preposto:

RG ou CPF: Assinatura:

Rio Branco-AC, XX de XXXX de 20XX

XXXXXXX XX XX XXX XX XXXX
Auditor Fiscal de Tributos
Matricula n® XXXX

ANEXO XII

TERMO DE JUNTADA

Processo n° XXXX/20XX

Contribuinte XXXXXX

Assunto Ordem de Servigo n® XXXX/20XX

Pelo presente termo, faco a juntada aos autos dos seguintes documentos:
HKXHKKKKAKHXAKHXAKHKHXAK XK KK KKHKKK KKK KK KKK
HKXHKKKKAKHXAKHXAKHKHXAK XK KK KKHKKK KKK KK KKK
):9,9.9.9.9.9.9,9,0.90.9.9.9,9.9.9.9.9.9.0,0.9.9.9.9,0.0.9.9.0.0.0. 8

Rio Branco-AC, XX de XXXXX de 20X

XXXXXXXXX XX XXX XX XXX
Auditor Fiscal de Tributos
Matricula n.°. XXX

ANEXO XIlI

TERMO DE REMESSA

Considerando a conclusédo do Processo n°® XXXX/20XX, referente & Ordem de Servico n® XXX/20XX em face da sociedade empreséria
XXXXXXXKXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n% XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, fago a remessa destes autos ao Chefe da Divisdo de Fiscali-
zacéo de Tributos Municipais para ulteriores providéncias.

Rio Branco-AC, XX de XXXXX de 20XX

),9.9.9,9.9.9,0.9.9.90.9,0.9.9.9.9,0.9.9.0.0.4

Auditor Fiscal de Tributos

Matricula n® XXXX

ANEXO XIV

REPLICA FISCAL

Processo n° XXXX/2019

Contribuinte XXXXXX

Assunto Ordem de Servigo n® XXXX/20XX

DA IMPUGNAGCAO

Trata-se de impugnagao interposta pelo contribuinte em epigrafe por discordancia do Auto de Infracdo n°® XX/20XX, pelos fatos e fundamentos
apresentados as fls. XX.

DA FUNDAMENTACAO

Inicialmente, é imperioso dizer que o direito de impugnacéo é garantido pelo art. 356 do Cédigo Tributario Municipal que reproduz um direito de
defesa estampado na prépria Constituicdo Federal.

Da andlise do contetido do recurso apresentado restou que, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. No recurso proposto, foi alegado XXXXXXXXX
):9,9,.0.9.9.9.9.9,:0.9.9.9,.9,:0,.9.9.9.9.9.9:0.9.9.9.9,0.0.9.9.9.9.9.0:0.9.9.9.0.0.0.0.8

DA CONCLUSAO

Diante do exposto, posiciono-me pelo indeferimento da impugnacéo (ou pelo deferimento parcial / integral da impugnagéo)

E aréplica.

Rio Branco-AC, XX de XXXXX de 20XX

XXXXXXX XX XXX XX XXX XXXXX
Auditor Fiscal de Tributos
Matricula n® XXXX




